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Moduł
FK

systemu Boss Prestiż
w pigułce
Wstęp

Pracę z programem należy rozpocząć od:

1. Zaplanowania i założenia planu kont.
2. Zdefiniowania wzorców dekretów i przypisania ich do dokumentów. Należy zwrócić szczególną uwagę na ich odpowiednie zdefiniowanie, ponieważ jest to element, który będzie decydował o satysfakcji korzystania z systemu. 
3. Dokonania ewentualnych zmian w konfiguracji programu oraz uzupełnienia danych 
w słownikach.

4. Zdecydowania czy rozrachunki będą prowadzone w systemie. Jeśli tak, to należy zdefiniować kasy  i konta bankowe firmy w module Rozrachunki.

Po skonfigurowaniu systemu do pracy należy wprowadzić Bilans Otwarcia dla kont, rozrachunków, kas oraz banków. Od tego momentu można wprowadzać dokumenty        w rejestracji zakupu, rejestracji sprzedaży i poleceniach księgowania. 

Księgowanie wprowadzonych dokumentów odbywa się dwuetapowo:

· w pierwszej kolejności dokumenty są automatycznie rejestrowane, są one dostępne        z poziomu menu Dokumenty > Dokumenty źródłowe. Rejestracja polega                    na umieszczeniu dokumentu  w spisie dokumentów oczekujących na zaksięgowanie. W spisie tym mamy możliwość wprowadzania i modyfikowania dekretów dotyczących wybranego dokumentu.

· do drugiego etapu księgowania, księgowania ostatecznego, przechodzimy              po sprawdzeniu poprawności dekretacji i ewentualnym jej poprawieniu. 

1 Definiowanie słowników

Kolejność definiowania słowników
1. Definiowanie analityk kont

Słowniki > Spis analityk planu kont

Słownik ten umożliwia zdefiniowanie zmiennych opartych o strukturę organizacyjną przedsiębiorstwa oraz określenie sposobu ich kodowania w zakładowym planie kont. Sposób kodowania poszczególnych składników analityki zależy od ich rodzaju        np., konta kontrahentów przedsiębiorstwa mogą być budowane na podstawie numeru kontrahenta w bazie danych bądź jego numeru identyfikacji podatkowej NIP. Analityki planu kont są częścią tego planu. Dzięki nim, nie trzeba zakładać oddzielnych kont np., dla różnych kontrahentów. 

Rodzaj analityki „Definiowana” – wybieramy ją w sytuacji, gdy analityka ma być tworzona w oparciu o słownik(katalog) np. numerów rejestracyjnych samochodów, który nie jest zdefiniowany w systemie jako żadna z predefiniowanych rodzajów analityk (lista w polu Rodzaje analityk), tzn. grupą  kartotekową. 

2. Definiowanie wzorca planu kont

Słowniki > Wzorzec planu kont

Opcja umożliwia założenie planu kont, tj. określenie oraz nazwanie syntetyk oraz dodanie do nich zdefiniowanych wcześniej analityk.  

3. Definiowanie dekretów dla dokumentów

Dokumenty > Definicje dekretów

Opcja ta umożliwia przygotowanie dla poszczególnych dokumentów schematów księgowania. 

4. Podpięcie wzorca dekretów do poszczególnych dokumentów

Słowniki > Definicje dokumentów

5. Kartoteki kosztowe
Słowniki > Kartoteki kosztowe


Podczas zakładania pozycji kartoteki kosztowej można od razu wskazać:

· przynależność  do właściwej grupy kosztów (poprzez odpowiednio zdefiniowaną grupę kartotekową )
· sposób odliczenia VAT

Wskazanie obu ww. cech, w zdecydowany sposób, upraszcza  proces rejestracji dokumentów kosztowych – uniezależnia wprowadzanie dokumentu od znajomości zagadnień księgowych operatora.

1.1 Tworzenie schematu dekretów

Przykład 1

Zdefiniować dla dokumentu RW dekret rozchodu paliwa w rozbiciu na analityki konta 311 związane z numerami rejestracyjnymi samochodów oraz skonfigurować dokument RW w ten sposób, aby operator podczas wystawiania dokumentu musiał wybrać ze zdefiniowanego         w systemie słownik  Samochody.

 Krok 1: Tworzenie definicji analityki

Finanse i Księgowość > Słowniki > Spis analityk planu kont > Dodaj
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Rys. Definiowanie nowej analityki – krok 1
W otwartym oknie Rodzaje słownika wybieramy funkcję Dodaj i definiujemy nowy słownik
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Rys. Definiowanie analityki Samochody – krok 2

W definicji słownika określono, że będzie on tabelą i że powstała na jego podstawie analityka nie będzie podlegała rozrachunkom.
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Rys. Definiowanie analityki Samochody – krok 3 – określenie długości analityki
Na zakończenie definiowania nagłówka analityki określono jej długość na 3 znaki
Po zdefiniowaniu analityki definiujemy elementy słownik Samochody (czyli pozycje analityki Samochody)
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Rys. Wywołanie funkcji definiowania pozycji słownika Samochody
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Rys. Pozycje słownika Samochody
Krok 2: Definiowanie konta związanego z magazynem paliw

Finanse i księgowość > Słowniki > Wzorzec planu kont > Dodaj
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Rys. Definiowanie konta
W definicji konta wykorzystano analitykę zdefiniowaną w kroku 1.

Krok 3: Przygotowanie dekretu dla dokumentu RW

Finanse i księgowość > Dokumenty > Definicje dekretów

- wybieramy grupę dokumentów Magazyn
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Rys. Wybór grupy dokumentów

- wybieramy funkcję dodaj i definiujemy nagłówek dekretu
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Rys. Definiowanie nagłówka dekretu

- wybieramy funkcję Pozycje dekretów
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Rys. Wybór funkcji Pozycje dekretów

- w otwartym oknie wybieramy funkcję Dodaj i definiujemy dekret
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Rys. Wybór metody księgowania – na konto
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Rys. Wywołanie funkcji wyboru konta
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Rys. Wybór konta

Wybierając konto odwołujemy się do wcześniej przygotowanego wzorca planu kont (krok 2)

- przykładowa definicja dekretu dla dokumentu RW
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Rys. Przykładowa definicja dekretu

- przed zamknięciem funkcji definiowanie dekretu należy, na zakładce Analityki, określić sposób kontroli wyboru słownika podczas dekretowania dokumentu w systemie FK

[image: image14.png]Pozycja dekretu

Deket | Wanrki /

Strona A

amochody | Pobierzze stownikow z nafowka v




Rys. Definicja kontroli wyboru słownika w funkcji dekretowania w FK
Krok 4 – Podpięcie przygotowanego dekretu do dokumentu RW

Finanse i księgowość > Słowniki > Definicje dokumentów > Magazynowe.

Wybieramy dokument RW, wywołujemy funkcję Popraw i w otwartym oknie wybieramy wcześniej przygotowany dekret.
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Rys. Wybór dekretu
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Rys. Definicja sposobu dekretacji dokumentu
Krok 5 – Konfiguracja wymuszająca wybór samochodu podczas wystawiania dokumentu w module Gospodarki Magazynowej

Gospodarka Magazynowa > Słowniki > Definicje dokumentów > Magazynowe.

Wybieramy dokument RW, wywołujemy funkcję Popraw, wybieramy zakładkę Słowniki definiowane i wywołujemy funkcję Dodaj. W otwartym oknie wybieramy zdefiniowany                   w Krok 3 słownik Samochody
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Rys. Podpięcie słownika do dokumentu

W oknie tym ustawiamy również, że podczas wystawiania dokumentu system będzie wymagał wybranie wartości ze słownika Samochody.
Przykład 2

Zdefiniować w oparciu o założony w poprzednim przykładzie słownik Samochody dekret                dla dokumentu RW tak, aby wydane na samochody Star i Jelcz paliwo zostało zadekretowane na konto 430-01 (samochody ciężarowe), a wydane na samochody Skoda Felicja i Fiat Marea zostało zadekretowane na konto 430-02 (samochody osobowe).

Krok 1 – Definiowanie powiązań kont

Finanse i Księgowość > Słownik > Powiązania kont

Określamy dane podstawowe dla powiązania: nazwę, tabelę (Definiowane) oraz analitykę (Samochody). Po ich określeniu wywołujemy funkcję Powiąż
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Rys. Dane podstawowe powiązania kont

Wybieramy element słownika Samochód
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Rys. Wybór elementu słownika Samochody

Po wyborze samochodu system automatycznie przechodzi do okna wyboru konta,            z którym wydane na samochód paliwo ma być powiązane
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Rys. Wybór konta do powiązania z samochodem Fiat Marea

Po dokonaniu wyboru system tworzy powiązanie
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Rys. Powiązanie konta 430-02 z samochodem Fiat Marea

W analogiczny sposób tworzymy powiązania dla pozostałych elementów słownika Samochody
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Rys. Powiązania dla kont i elementów słownika Samochody

Krok 2 – Przygotowanie dekretu do dokumentu RW

Finanse i księgowość > Dokumenty > Definicje dekretów 

Wybieramy dokumenty magazynowe, tworzymy nagłówek dekretu w sposób opisany     w poprzednim przykładzie i wywołujemy funkcję dodawania pozycji dekretów.

Dla strony MA wybieramy sposób dekretacji Według powiązania i wywołujemy funkcję Wybierz
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Rys. Wybór metody dekretowania 

Z listy powiązań wybieramy powiązanie zdefiniowanie w Krok 1.
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Rys. Wybór powiązania

i otrzymujemy wzorzec dekretu
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Rys. Wzorzec dekretu

Krok 3 – Podpięcie dekretu do dokumentu RW

Dekret do dokutemu RW podpinamy w sposób opisany w poprzednim przykładzie
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Rys. Definicja dekretu dla dokumentu RW
Przykład 3

Zdefiniować wykorzystując stworzoną w Gospodarce magazynowej grupę kartotekową Rodzaj kosztu, dla dokumentu RW, dekret w ten sposób, aby analityki były tworzone dynamicznie w oparciu o przypisany do kartoteki koszt (np. kartotece Star przypisano koszt 01-01 – samochody ciężarowe, a kartotece Skoda Felicja koszt 01-02 – samochody osobowe).

Krok 1 – Definiowanie analityki

Finanse i Księgowość > Słowniki > Spis analityk planu kont > Dodaj

Definiujemy analitykę Rodzaj kosztu określając: rodzaj analityki (Grupy kartotekowe), rodzaj grupy kartotekowej (wybieramy ze słownika grupę Rodzaj kosztu), sposób tworzenia analityki ( Kod-Drzewo złożone )
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Rys. Definiowanie analityki Rodzaj kosztu
Krok 2 – Definiowanie wzorca konta

Finanse i Księgowość > Słowniki > Wzorzec planu kont
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Rys. Definiowanie wzorca konta
Krok 3 – Definiowanie dekretu

Finanse i Księgowość > Dokumenty > Definiowanie dekretów

Definiujemy nagłówek dekretu i przechodzimy do definiowania pozycji dekretów
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Rys. Definicja dekretu dla dokumentu RW
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Rys. Definicja zakładki Analityki

Krok 4 – Podpięcie wzorca dekretu do dokumentu

Wzorzec dekretu podpinamy do dokumentu w sposób opisany w Przykładzie 1.

W wyniku tak ustawionego wzorca, po wyborze na dokumencie RW kartotek Star             i Skoda Felicja, w wyniku dekretacji powinny powstać zapisy po stronie MA na kontach 401-01 i 401-02.

Przykład 4

Zdefiniować dla dokumentu RW dekret w ten sposób, aby na zapisane w ZPK konta 401 i 402 trafiało po 50% wartości magazynowej dokumentu.

Krok 1 – Definiowanie dekretu

Finanse i Księgowość > Dokumenty > Definiowanie dekretów

Definiujemy nagłówek dekretu w sposób opisany w poprzednich przykładach                   i przechodzimy do definiowania pozycji 
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Rys. Definicja dekretu 

Po zdefiniowaniu dekretu przechodzimy na zakładkę Warunki / Wzór i wywołujemy funkcję Wybierz
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Rys. Wywołanie funkcji wyboru wzoru do zmiennej z dekretu

W otwartym oknie definiujemy nagłówek wzoru i wywołujemy funkcję Dodaj
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Rys. Definicja nagłówka wzoru

W otwartym oknie Wzór określamy nazwę wzoru, opis i wywołujemy funkcję Dodaj pozycje wzoru
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Rys. Definiowanie danych ogólnych wzoru

W oknie Pozycje wzoru definiujemy odpowiednie wartości
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Rys. Definiowanie pozycji wzoru

Zapisujemy wszystkie definicje.
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Rys. Definicja wzoru dla zmiennej z dekretu
Dla konta 402, w oparciu o zdefiniowany wzór Podział 50%, dekret tworzymy analogicznie.

1.2 Wyjątki do analityki (Prestiż)

System Boss Prestiż umożliwia zdefiniowanie wyjątków do analityk budowanych w oparciu   o kod ( za wyjątkiem analityki typu Definiowana ) oraz numer księgowy. Wyjątek służy       do zastąpienia kodu (analityki) pobieranej z kartoteki inną analityką, określoną w wyjątku.
Przykład: 

Dla analityki MAGAZYN konta 310 zdefiniować wyjątek dla Magazynu Głównego o kodzie księgowym 001 zastępując go kodem 007 i sprawdzić na przykładzie dokumentu PZ.
Krok 1: Menu > Słowiki > Spis analityk planu kont > Wyjątki
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Rys. Dodawanie wyjątku do analityki MAGAZYN
Krok 2: Po wybraniu funkcji Dodaj wybieramy z listy magazynów Magazyn Główny               i zastępujemy kod 001 kodem 007.
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Rys. Nr księgowy (kod) przed zmianą
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Rys. Nr księgowy (kod) po zmianie
Krok 3: Dekretacja dokumentu PZ
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Rys. Dekretacja dokumentu PZ przed zdefiniowaniem wyjątku
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Rys. Dekretacja dokumentu PZ po zdefiniowaniu wyjątku
2 Automaty
2.1 Automat 4 na 5

System umożliwia  zdefiniowanie automatu, który zespół 4 planu kont, czyli koszty według rodzajów, przełoży na zespół 5, czyli na koszty według typów działalności. Gdy ręcznie wykonamy zapis na konto, do którego jest przypisany automat, program dodatkowo wykona zapisy (może być wiele pozycji) na konta wskazane w dekrecie.

Przykład:

Zdefiniować automatyczny dekret dla następujących kont zdefiniowanych w ZPK: 80% wartości dekretu z konta 411 zużycie materiałów zadekretować na 501 – Produkcja podstawowa.
W celu zdefiniowania automatu należy:

Krok 1:  Automaty > Automaty do kont < Dodaj: z wyświetlonego ZPK wybrać konto,        dla którego definiowany będzie automat i następnie wybrać funkcję Nowa definicja dekretu
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Rys. Wybór konta, dla którego definiowany jest automat
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Rys. Funkcja Nowa definicja dokumentu

Krok 2: Zdefiniować nagłówek dekretu i wybrać funkcję Dodaj
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Rys. Definiowanie nagłówka dekretu
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Rys. Funkcja Dodaj Pozycje dekretu 
Krok 3: Przełączyć się na zakładkę Warunki/Wzór i w polu Zastosowano wzór wybrać funkcję Wybierz

[image: image46.png]Pozycja dekretu

Dekidl] Warunki / Wz

Wykonaj defcret gy

Wz6rdo zrmienne) z dekretu

Zastosawana waén
Wyczyst Del

Dodatkowe ustawienia

[ Zamie stiony i znak kwoty. ady kwota uierna

] Pozwél recznie zmodyfikowac kwate dekretu, 1ozbié na kika pozyci




Rys. Definiowanie pozycji dekretu

Krok 4: W otwartym oknie Wzory wybrać funkcję Dodaj i określić warunki Wzoru, w tym jego pozycje
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Rys. Pozycja wzoru
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Rys. Definicja Wzoru
Krok 5: Zdefiniować pozycje dekretu i zapisać wykonane operacje
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Rys. Pozycje dekretu – zakładka Warunki / Wzór
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Rys. Pozycje dekretu – zakładka Dekret

Krok 5: Sprawdzić automat, np. w procesie rejestracji dokument Faktura VAT kosztowa – należy ręcznie określić dekrety na zakładce Księgowanie. W przypadku poprawnego zadziałania automatu system powinien wygenerować wymagany zapis na konta.
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Rys. Dekrety dla dokumentu Faktura VAT kosztowa
2.2 Automatyczny dokument PK VAT

Wystawiając Fakturę korektę VAT, jeśli nie można określić, do jakiego miesiąca ewidencji VAT ją wliczyć powinno się pozostawić puste pole „Wlicz do ewidencji VAT”. W chwili wykonywania dekretacji wartość VAT należy zadekretować na konto np. „VAT przyszłych okresów”.
Po przekazaniu przez odbiorcę podpisanego dokumentu korekty należy w module GM zmodyfikować wystawiony dokument określając właściwy miesiąc ewidencji VAT – system utworzy automatyczny dokument  PK VAT ( Zakup/Sprzedaż).
2.3 Wzory do formularzy
Operacje > Formularze > Wzory i formuły dla formularzy.
System umożliwia przygotowanie wzorów, które wykorzystane będą do obliczania wartości   w poszczególnych polach formularzy ( PIT, CIT itd.)

Definiując nowy wzór należy określić:

· Kod wzoru – jest to kod wykorzystywany jest on później w składni budowania kolejnych wzorów.

· Nazwa – Nazwa charakteryzująca wzór.

· Obliczaj wzór według daty formularza/deklaracji – zaznaczenie tej opcji powoduje, że wartość wzoru będzie wyliczana według daty formularza w innym przypadku można        w tym polu wymusić by wzór był wyliczany na konkretny rok i miesiąc, np. wzór na zysk      w roku 2004 będzie wymuszał obliczenia na grudzień 2004 roku.

· Rok i miesiąc – w tych polach określamy (wymuszamy) wyliczenia za wskazany okres.

· Aktualny – Znacznik mówiący czy dany wzór jest aktualny. Można go odznaczyć i taki wzór zostanie przeniesiony do archiwum i nie będzie utrudniał przeglądania danych.

· Występowanie w grupach – na tej zakładce przyporządkowujemy dany wzór do określonej grupy
Podczas wpisywania pozycji wzoru określamy:

· Zestaw - Definiując pozycje wzoru, można określić by dana pozycja była brana pod uwagę tylko dla konkretnego zestawu. Każdy formularz ma wskazany zestaw według, którego wyliczać jego wartości i dzięki wskazaniu w pozycji jakiego zestawu ona dotyczy można zdefiniować jeden wzór ale będzie on wyliczany w inny sposób w zależności, którego zestawu dotyczy.

· Znak / Warunek – umożliwia określenie działania matematycznego dla aktualnej pozycji:

· + (plus) – dodaje wartość składnika do wyliczonej wcześniej z poprzedzających pozycji wartości.

· - (plus) – odejmuje wartość składnika od wyliczonej wcześniej z poprzedzających pozycji wartości.

· (mnożenie) – mnoży wartość składnika przez wyliczoną wcześniej z poprzedzających pozycji wartość.

· / (dzielenie) – dzieli wartość składnika przez wyliczoną wcześniej z poprzedzających pozycji wartość.

· = (IF = wartości THEN wartość po) – umożliwia zastosowanie porównania wartość składnika z wyliczonej wcześniej z poprzedzających pozycji wartością. Gdy wynik porównania jest prawdą (równy) to wzór przyjmie wartość wzoru wskazanego w polu then. Jeżeli wartość nie będzie prawdą (będzie różna) to wzór przyjmie wartość wzoru wskazanego w polu else.

· < (IF < wartości), <= (IF <= wartości), > (IF > wartości), >= (IF >= wartości) - umożliwia zastosowanie porównania „większa”, „większa równa”, „mniejsza”, „mniejsza równa” wartość składnika z wyliczonej wcześniej z poprzedzających pozycji wartością i podobnie jak z warunkiem „równa” wybranie wartości wzoru.

· Typ wzoru – określa w jaki sposób będzie tworzona wartość pozycji wzoru:

· Wzór tworzony z konta księgowego – umożliwia pobranie wartości z wybranego konta księgowego za pomocą odpowiedniej formuły np. OWN(490). Wybranie tej pozycji powoduje że do dyspozycji mamy pola:

· Konto księgowe – należy wpisać (lub wybrać) numer kontach

· Symbol wzoru – należy wybrać symbol (formułę) według której pobrać wartość z kontach.

· Podlicz wartości kont pozabilansowych gdy wystąpią – umożliwia to pobranie wartości z kont pozabilansowych np. gdy zdefiniowano alternatywny plan kont i chcemy pobrać dane także z tych kont.

· Obliczaj wzór według daty formularza / deklaracji – zaznaczenie tej opcji powoduje że wartość pozycji będzie wyliczana według daty formularza w innym przypadku można w tym polu wymusić by pozycja wzoru był wyliczana na konkretny rok i miesiąc, np. wzór na zysk w roku 2004 będzie wymuszał obliczenia na grudzień 2004 rok.

· Rok i miesiąc – w tych polach określamy (wymuszamy) wyliczenia za wskazany okres.

· Wzór pobrany z wskazanego wzoru - umożliwia pobranie wartości z zdefiniowanego wcześniej wzoru. Wybranie tej pozycji powoduje że do dyspozycji mamy pole wzór w którym należy wybrać wzór:

· Wzór jest kwotą - umożliwia wpisanie liczby jako wartości pozycji. Wybranie tej pozycji powoduje że do dyspozycji mamy pole kwota w którym należy wpisać wartość.

· Wzór pobrany z rejestru VAT - umożliwia pobranie wartości z odpowiednich pozycji znajdujących się w rejestrze VAT. Wybranie tej pozycji powoduje że do dyspozycji mamy pola w których określamy parametry według, których pobrać wartość:

· Grupa dok. - grupa dokumentów

· Stawka VAT – z której stawki VAT pobrać wartość

· Rodzaj kwoty – z jakiego rodzaju kwoty pobrać wartość (netto, VAT, brutto).

· Ewidencja VAT – z jakiej ewidencji pobrać wartość

· Obliczaj wzór według daty formularza << deklaracji – zaznaczenie tej opcji powoduje że wartość pozycji będzie wyliczana według daty formularza w innym przypadku można w tym polu wymusić by pozycja wzoru był wyliczana na konkretny rok i miesiąc.

· Rok i miesiąc – w tych polach określamy (wymuszamy) wyliczenia za wskazany okres.

· Wzór z innego formularza – umożliwia pobranie wartości z innego formularza. Należy wybrać konkretną pozycję formularza, aby było to możliwe należy wcześniej taki formularz zatwierdzić i wtedy pojawi się on w spisie. Wybranie tej pozycji powoduje że do dyspozycji mamy pola w których określamy parametry według, których pobrać wartość:

· Formularz – należy wybrać formularz.

· Wartość – należy wybrać konkretną pozycję formularza
Przykład

Zdefiniować wzory dla pól 2 (przychody) i 21 (koszty uzyskania przychodu) w formularzu CIT oraz zastosować je w celu wyliczenia zysku.

W celu zdefiniowania ww. wzorów należy:

Krok 1 – Operacje > Formularze > Wzory i formuły dla formularzy: wybrać funkcję Dodaj            i określić dane podstawowe wzorów.
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Rys. Dane podstawowe wzoru formularza
Krok 2: wybrać funkcję Pozycje wzoru i w otwartym oknie wybrać funkcję Dodaj
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Rys. Funkcja Pozycje wzoru
Krok 3: zdefiniować dane pozycji wzoru
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Rys. Dane pozycji wzoru
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Rys. Lista pozycji wzoru Przychody CIT2_1
Krok 4 – analogicznie zdefiniować dane pozycji dla wzoru Koszty
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Rys. Dane pozycji dla wzoru Koszty
Krok 5 – zdefiniować pozycje dla wzoru Zysk
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Rys. Pozycja wzoru Zysk z odwołaniem do wzoru CIT2_1
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Rys. Pozycja wzoru Zysk z odwołaniem do wzoru CIT2_21
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Rys. Pozycje wzoru Zysk
Krok 6 – tak przygotowane wzory można zastosować w formularzu CIT 2. W tym celu należy:

- Operacje > Formularze > CIT 2

2.4 Automaty

Automaty są to mechanizmy, które potrafią księgować żądane wartości według określonych parametrów. Wszystkie automaty mają wspólny sposób działania. Posiadają grupę, która decyduje o tym, w jakim dniu miesiąca chcemy automat wystawiać (domyślnie ostatni dzień miesiąca) oraz wskazuje na dokument Polecenia Księgowania (PK), który        ma powstać po wykonaniu automatu. Automat w pierwszej kolejności oblicza kwotę wynikającą ze wzoru,    a następnie dekretuje według ułożonej definicji dekretacji. 

Automatyczne Polecenia Księgowania służą do wykonywania dowolnych stałych poleceń księgowania.
Międzyokresowe rozliczenie kosztów stosuje się, gdy w jednostce wystąpią koszty dotyczące jednego okresu sprawozdawczego lub kilku takich okresów. Podana kwota rozbijana jest na podaną ilość miesięcy i dekretowana według wzoru. W ostatnim miesiącu kwota ta jest korygowana o zaokrąglenia powstałe w czasie rozliczania.

Przeksięgowania tym różnią się od automatycznych PK, że gdy kwota jest ujemna, program domyślnie ustawia dekret tak, aby zmienił strony i znak kwoty. Domyślnie też wynik jest rozbijany na konta, tak aby dekret mógł pobrać konto z wyniku. W automatycznych PK, wynikiem jest domyślnie jedna kwota.

2.4.1.1 Wzory

Użytkownik może stworzyć grupy wzorów, z których będzie korzystał podczas księgowania na kontach, przy określaniu rozdzielnika kosztów, w Kalkulatorze kont, podczas dokonywania przeksięgowań i w definiowaniu formularzy (Bilans, Rach. Zysków i strat itp.) .

Po wywołaniu funkcji Dodaj otwarta zostanie formatka Wzór, w której określamy parametry nagłówka wzoru: nazwę, Rodzaj wyniku (jedna kwota, rozbity na konta, rozbity   na analityki) i dla wyniku Rozbitego na analityki uaktywnia się pole Analityka, w którym wskazać należy analitykę, na którą ma nastąpić rozbicie wyniku.
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Rys. Nagłówek definicji wzoru

Po określeniu nagłówka dodajemy Pozycje wzoru
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Rys. Formatka definiowania pozycji wzoru

Wynikiem wykonania pozycji wzoru powinny być kwoty w ilości równej ilości magazynów (ilość analityk) pomnożone przez 2.
Można również wynik Składnika pierwszego pomnożyć / podzielić przez wynik Składnika drugiego. 

Pole Konto wypełniamy, gdy analityka, na której powinien pojawić się wynik nie wynika        z kota określonego w Składniku pierwszym ( w wybranym koncie nie występuje analityka  będąca podstawą podziału wyniku).
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Rys. Przykładowa definicja wzoru

2.4.1.2 Automatyczne Polecenia księgowania

Automatyczne Polecenia Księgowania służą do wykonywania dowolnych stałych poleceń księgowania. Można zdefiniować stałe zdarzenia w firmie, począwszy od prostych kwot (np. księguj 100 zł na konto 400-01 – ryczałtowa opłata za usługę) do rozbudowanych kwot wynikających z zaawansowanych wzorów. Wynikiem polecenia księgowania może być jedna kwota lub kwota rozbita na konta.
W ten sposób można zadekretować wszelkie zdarzenia, które można w jakiś sposób zdefiniować np., 10% zysku przedekretuj na konto w alternatywnym planie kont.

Wynikiem działania automatu może być jedna kwota (np. obroty WN) lub wynik rozbity       na konta (jeśli np. jako kwotę do automatu podamy obroty WN konta 310**, wynik określimy jako Rozbity na konta i zdefiniujemy dekret Kwota ze wzoru dekretuj na WN 303                 to w wyniku działania Automatycznego Polecenia Księgowania powstanie tyle zapisów na koncie 303, z ilu analityk konta 310 pobrano obroty). 

Po wywołaniu funkcji Dodaj 
określamy nagłówek automatu: Nazwę, Dokument jaki ma powstać w wyniku działania automatu oraz Dzień wystawienia – z jaką datą ma być wystawiony dokument.
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Rys. Nagłówek Automatycznego Polecenia księgowania
Po określeniu nagłówka możemy rozpocząć definiowanie pozycji dokumentu.
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Rys. Lista pozycji Automatycznego polecenie księgowania
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Rys. Definicja pozycji Automatycznego polecenia księgowania
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Rys. Wzór zastosowany w pozycji automatu poleceń księgowania
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Rys. Definicja dekretu zastosowana w pozycji automatu poleceń księgowania
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Rys. Definicja dekretu – zakładka Analityki
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Rys. Automatyczne Polecenie księgowania – funkcja Dekretuj

Dla konta 310** z obrotami jak niżej
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Rys. Obroty konta 310 ***

W wyniku Automatycznego Polecenia księgowania powstanie dokument PK z pozycjami:
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Rys. Dokument PK powstały w wyniku wykonania Automatycznego Polecenia księgowania z wzorem zaawansowanym – pomnóż obroty WN x 2
2.4.1.3 Przeksięgowania

Przeksięgowania tym różnią się od automatycznych PK, że gdy kwota jest ujemna, program domyślnie ustawia dekret tak, aby zmienił strony i znak kwoty. Domyślnie też wynik jest rozbijany na konta, tak aby dekret mógł pobrać konto z wyniku. W automatycznych PK, wynikiem jest domyślnie jedna kwota.

Po wywołaniu funkcji Dodaj możemy zdefiniować grupę dokumentów przeksięgowań. Określamy m.in. nazwę, jaki dokument ma powstać po operacji przeksięgowania           (Bilans zamknięcia, PK z rozrachunkiem, PK bez rozrachunku) oraz z jaką datą ma być wystawiony dokument.
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Rys. Definiowanie grupy przeksięgowań

Dla tak zdefiniowanego nagłówka należy dodać pozycje automatu przeksięgowań
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Rys. Przykładowa pozycja dokumentu przeksięgowania
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Rys. Wzór zastosowany w pozycji przeksięgowania
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Rys. Pozycja wzoru zastosowanego w pozycji przeksięgowania

[image: image76.png]Flodzai planu kont | Bilansowe





Rys. Zaawansowany warunek wyboru kont do wzoru
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Rys. Pozycja dekretu w dokumencie przeksięgowania
Po zdefiniowaniu grupy dokumentów Przeksięgowanie można wykonać funkcję Dekretuj
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Rys. Grupa dokumentów przeksięgowania – funkcja Zadekretuj
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Rys. Dokument BZ powstały po zadekretowaniu dokumentu przeksięgowania
2.4.1.4 Rozdzielnik kosztów (wersja Prestiż)
Zadaniem rozdzielnika jest automatyczne rozdzielenie kosztów na dowolnie wybrane konta w zależności od zadanych parametrów. Rozdzielnik kosztów ma nagłówek, który decyduje o tym, którego dnia i jaki dokument księgowy ma powstać. W nagłówku określamy też kwotę do podziału na poszczególne pozycje. Kwota może być wpisana ręcznie, lub obliczona według wzoru.

Załóżmy, że chcemy rozbić koszty energii elektrycznej całego zakładu na poszczególne działy proporcjonalnie w zależności od wartości sprzedaży netto każdego działu.
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Rys. Nagłówek rozdzielnika kosztów

Załóżmy, że firma ma 2 działy sprzedaży – 01 i 02 oraz działy – Administracja i Kadry. 

W danym miesiącu koszty energii wyniosły 1000 zł.

Mamy następujące koszty na danym dziale:

411 – 01 – koszty Administracji

411 – 02 – koszty Kadr

Stałymi kosztami energii obciąża się dział Administracji – zawsze jest to 100 zł(założenie zarządu).
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Rys. Pozycja rozdzielnika kosztów – koszty Administracji
Kolejnym działem jest dział Kadr. Chcemy obciążyć dział kadr 20% zużycia energii. Dodajemy kolejną pozycję. W polu Jak rozdzielać wybieramy opcję Wskaźnik procentowy z kwoty ogólnej i wpisujemy stały wskaźnik 20% (możemy zastosować wzór, który obliczy ten wskaźnik w danym miesiącu). Układamy dekret, który zadekretuje to na konto 411-02.
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Rys. Pozycja rozdzielnika kosztów – koszty działu Kadr

Następnie chcemy rozdzielić proporcjonalnie pozostałe koszty według obrotów z konta 730. Dodajemy kolejną pozycję. W polu Jak rozdzielać wybieramy opcję Wartość do rozdzielnika kosztów jako proporcja do kwoty ogólnej, definiujemy zaawansowany wzór, którego wynik jest rozbity na konta (patrz Wzory do automatów) i wybieramy konto 730-Działy. Następnie układamy dekret który zadekretuje to na konto 512-Działy.

Przy założeniu że obroty poszczególnych działów wynoszą:

· Hurt – 150 000 zł,

· Detal – 250 000 zł, 
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Rys. Pozycja rozdzielnika kosztów
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Rys. Definicja wzoru z pozycji rozdzielnika kosztów
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Rys. Pozycja dekretu
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Rys. Analityka Działy w pozycji dekretu rozdzielnika kosztów
Tak zdefiniowany rozdzielnik kosztów można wykonać wywołując funkcję Zadekretuj
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Rys. Funkcja Zadekretuj dla rozdzielnika kosztów

W wyniku zadekretowania rozdzielnika kosztów powstanie dokument
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Rys. Dokument PK rozdzielnika kosztów

2.4.1.5 Grupowe operacje

Za pomocą tej opcji użytkownik może zdefiniować listę automatów (automatyczne polecenia księgowania, rozdzielniki kosztów, przeksięgowania, międzyokresowe rozliczenia kosztów), która zostanie wykonana w ustalonej kolejności.

Definiowanie grupowej operacji rozpoczynamy od nadania jej nazwy. 
[image: image89.png]Grupowa operacja dla automatsy

Nezwa|Operacia grupcwel





Rys. Definiowanie nagłówka operacji grupowych
Następnie należy dodać, wg wymaganej kolejności wykonania, pozycje automatu.
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Rys. Dodawanie pozycji do grupowej operacji
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Rys. Dodanie pozycji Przeksięgowanie
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Rys. Pozycje grupowej operacji

W celu wykonania grupowej operacji należy wykonać funkcję Zadekretuj
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Rys. Wykonanie grupowej operacji
Po wykonaniu automatu system generuje komunikat o poprawności wykonanych operacji
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Rys. Raport wykonania grupowej operacji

2.5 Zestawienia

Zestawienia > Okresowe > Obrotów kont wg parametrów

Parametry zestawienia pozwalają określić sposób grupowania kont (grupowanie po zadanej ilości znaków) oraz wskazanie wyjątków od określonej reguły. Poniżej: zadano grupowanie po jednym, dwóch i trzech znakach konta za wyjątkiem kont grupy „3”, gdzie zadano grupowanie tylko po dwóch znakach.
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Rys. Parametry zestawienia
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Rys. Okresowe zestawienie stanów i obrotów kont wg parametrów

Zestawienia > Zestawienia okresowe > Stanów i obrotów kont wg poziomów

Parametry zestawienia umożliwiają określenie „maski”, na podstawie której system filtruje brane do zestawienia konta.
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Rys. Parametry zestawienia
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Rys. Okresowe zestawienie stanów i obrotów kont

System umożliwia również użycie symboli literowych i określenie dla nich zakresów znaków.
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Rys. Parametry zestawienia z zastosowaniem grupowania
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Rys. Okresowe zestawienie stanów i obrotów kont

Zestawienia > Zestawienia okresowe > Kalkulator kont

Oznaczenia zmiennych z kont dla kalkulatora:

	Bilans otwarcia konta
	

	Strona Winien
	BWN(konto)

	Strona MA
	BMA(konto)

	Saldo Bilansu Otwarcia
	BOT(konto)

	Obroty w zadanym okresie
	

	Strona Winien
	OWN(konto)

	Strona Ma
	OMA(konto)

	Saldo strony Winien okresu
	SMW(konto)

	Saldo strony Ma okresu
	SMM(konto)

	Saldo okresu
	SMC(konto)

	Narastająco od początku roku razem z BO
	

	Strona Winien
	NWN(konto)

	Strona Ma
	NMA(konto)

	Saldo strony Winien 
	SWN(konto)

	Saldo strony Ma 
	SMA(konto)

	Saldo 
	SAL(konto)


Zakres konta min, zakres max - określa zakres minimalny i maksymalny konta. Załóżmy, że interesuje nas uzyskanie współczynnika kosztów dla kont od 410-01 do 410-22, podzielonych przez wartość Ma konta 490. Dzięki możliwości stosowania zakresów wystarczy wpisać w pole Zakres min wartości 01, a w pole Zakres max wartości 22 i zdefiniować  wzór: OWN(410!!)/OMA(490)
3 Budżetowanie

System PRO i PRESTIŻ umożliwia określenie budżetu. Budżet może być określony na cały rok lub na poszczególne miesiące danego roku.
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Rys. Wybór okresu na jaki określony jest budżet

W chwili definiowania można określić sposób kontrolowania przekroczenia budżetu.            Do wyboru są trzy opcje: 

· nie sprawdzaj
· sprawdzaj po zapisie dokumentu

· sprawdzaj po zapisie pozycji

[image: image102.png]Nazwa budzetu |[BUDZET 2007

Flodzai sprawdzaria | Nie sprawdizaj

Sprawdzaj po zapisie dokumenty
Sprawdzal po zapisie pozysii





Rys. Określenie rodzaju sprawdzania budżetu

Przykład

Przyjmijmy, że zdefiniowano budżet na miesiąc kwiecień 2007, dla konta 030, z rodzajem sprawdzania „Sprawdzaj po zapisie pozycji” w kwocie 500 zł. 

Operator, podczas wystawiania dokumentu PK, po wyborze konta 030 i określeniu kwoty na 800 zł otrzyma komunikat:
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Rys. Komunikat o przekroczeniu budżetu

Uwaga:
Dla dokumentów zakupu kosztowych należy ustawić kontrolę „Sprawdzaj po zapisie dokumentu”, ponieważ w trakcie automatycznej dekretacji system nie sygnalizuje przekroczenia limitu budżetu. 
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